
2026/06/25 18:08 1/4 Inventaire reseaux

Castel'Lab le Fablab MJC de Château-Renault - https://www.fablab37110.chanterie37.fr/

Inventaire reseaux

Comment Réaliser un Inventaire Efficace de votre Parc Informatique

Réaliser un inventaire efficace de votre parc informatique est crucial pour assurer une gestion
optimale des ressources, garantir la sécurité des données et planifier les mises à jour. Voici un guide
étape par étape pour vous aider à mener à bien cette tâche

Étape 1 : Établir un Plan d’Inventaire

Définir les Objectifs : Identifiez clairement les informations que vous souhaitez collecter, comme
le matériel, les logiciels, les licences, les périphériques, etc. Déterminez également la fréquence
de mise à jour de l’inventaire.
Créer une Liste d’Éléments : Élaborez une liste exhaustive des éléments à inclure dans
l’inventaire. Cela pourrait inclure les ordinateurs, les serveurs, les imprimantes, les logiciels, les
licences, les périphériques, etc.

Étape 2 : Sélectionner des Outils d’Inventaire

Choisir des Outils Adaptés : Explorez les outils d’inventaire disponibles, tels que Spiceworks,
OCS Inventory NG, ou Microsoft Endpoint Configuration Manager. Sélectionnez celui qui
correspond le mieux à vos besoins et à la taille de votre parc informatique.
Installer et Configurer l’Outil : Suivez les instructions d’installation de l’outil choisi. Configurez-le
pour scanner votre réseau et collecter les données nécessaires.

Étape 3 : Planifier la Collecte des Données

Informer les Utilisateurs : Communiquez aux utilisateurs la planification de l’inventaire. Précisez
les avantages de cette démarche et minimisez les perturbations potentielles.
Respecter les Politiques de Confidentialité : Assurez-vous de respecter toutes les politiques de
confidentialité en vigueur lors de la collecte des données.

Étape 4 : Collecter les Informations sur le
Matériel

Scanner le Réseau : Lancez le scan du réseau pour collecter des informations détaillées sur le
matériel. Cela devrait inclure les spécifications techniques, les numéros de série, les
configurations, etc.
Vérifier l’État Général : Notez l’état général de chaque appareil, en identifiant ceux qui
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nécessitent des réparations ou des mises à niveau.

Étape 5 : Collecter les Informations sur les
Logiciels

Lister les Logiciels Installés : Obtenez une liste complète des logiciels installés sur chaque
appareil. Incluez les systèmes d’exploitation, les applications de productivité, les logiciels de
sécurité, etc.
Vérifier les Versions : Assurez-vous de recueillir des informations sur les versions des logiciels
pour planifier les mises à jour.

Étape 6 : Collecter les Informations sur les
Licences Logicielles

Identifier les Licences Utilisées : Vérifiez si le nombre de licences utilisées correspond au
nombre de licences achetées.
Noter les Informations de Licence : Enregistrez les informations détaillées sur chaque licence, y
compris les dates d’expiration et les conditions d’utilisation.

Étape 7 : Mettre à Jour les Informations
Régulièrement

Établir un Calendrier de Mises à Jour : Planifiez des mises à jour régulières pour maintenir la
précision de l’inventaire.
Documenter les Changements : Enregistrez immédiatement tout changement, comme l’ajout ou
la suppression de matériel ou de logiciels.

Étape 8 : Analyser les Résultats

Utiliser des Outils d’Analyse : Utilisez les fonctionnalités d’analyse des outils d’inventaire pour
identifier les tendances, les points faibles potentiels et les opportunités d’optimisation.
Planifier les Mises à Jour Futures : Utilisez les données d’analyse pour planifier les mises à jour
futures du matériel et des logiciels.
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Étape 9 : Garantir la Sécurité des Données
d’Inventaire

Chiffrer les Données Sensibles : Si nécessaire, chiffrez les données sensibles pour assurer leur
sécurité.
Contrôler les Accès : Limitez l’accès aux informations d’inventaire aux seules personnes
autorisées.

Étape 10 : Documenter les Procédures
d’Inventaire

Créer un Manuel d’Inventaire : Documentez toutes les procédures d’inventaire dans un manuel
détaillé. Incluez des instructions étape par étape pour guider les futurs responsables.

Étape 11 : Gérer les Utilisateurs et les Accès

Inclure les Utilisateurs dans l’Inventaire : Assurez-vous d’inclure des informations sur les
utilisateurs associés à chaque appareil. Cela peut inclure des détails tels que le nom de
l’utilisateur, le département, et les droits d’accès.
Vérifier les Droits d’Accès : Assurez-vous que les droits d’accès aux ressources sont appropriés.
Révisez régulièrement les autorisations pour éviter tout accès non autorisé.

Étape 12 : Gérer les Périphériques et les
Équipements Connexes

Lister les Périphériques Connexes : Ajoutez des informations détaillées sur les périphériques
connectés tels que les imprimantes, les scanners, les routeurs, et les serveurs de stockage.
Suivre les Réparations et les Remplacements : Tenez un suivi des réparations et des
remplacements de périphériques pour anticiper les coûts futurs et garantir le bon
fonctionnement de l’ensemble du parc.

Étape 13 : Assurer la Conformité
Règlementaire

Vérifier la Conformité aux Normes : Assurez-vous que votre parc informatique est conforme aux
normes réglementaires en vigueur dans votre industrie. Cela peut inclure des normes de
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sécurité, de confidentialité des données, ou d’autres exigences spécifiques.
Documenter les Politiques de Conformité : Documentez les politiques et les procédures de
conformité dans l’inventaire pour une référence facile en cas d’audit.

Étape 14 : Planifier la Maintenance
Préventive

Établir un Calendrier de Maintenance : Planifiez des périodes régulières de maintenance
préventive pour prolonger la durée de vie du matériel et prévenir les pannes inattendues.
Inclure les Mises à Jour de Sécurité : Assurez-vous que les mises à jour de sécurité sont
planifiées régulièrement pour protéger le parc informatique contre les vulnérabilités.

Étape 15 : Automatiser les Processus

Automatiser la Collecte de Données : Utilisez des scripts ou des outils d’automatisation pour
simplifier la collecte régulière des données d’inventaire.
Automatiser les Tâches Récurrentes : Automatisez les tâches récurrentes telles que les mises à
jour logicielles, les sauvegardes, et la génération de rapports d’inventaire.

Étape 16 : Éduquer les Utilisateurs

Sensibiliser les Utilisateurs : Éduquez les utilisateurs sur l’importance de la gestion de
l’inventaire, en mettant l’accent sur la sécurité des données et la maintenance des
équipements.
Fournir des Ressources de Support : Mettez à disposition des ressources de support, telles que
des guides d’utilisation et des canaux de communication, pour aider les utilisateurs à signaler
tout problème ou changement.

En incorporant ces étapes supplémentaires, vous renforcez la gestion globale de votre parc
informatique, en assurant une gestion efficace des utilisateurs, des périphériques, et en garantissant
la conformité aux normes réglementaires.
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